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Company: Bhiraj REIT Management 
Position: Compliance and Risk Management Assistant Manager / Manager 

บริษทั ภิรัช รีท แมนเนจเมน้ทจ์ ากดั ในฐานะผูจ้ดัการกองทรัสต ์(REIT Manager) เป็นบริษทัจ ากดัซ่ึงจดทะเบียนจดัตั้งขึ้น
ในประเทศไทยเม่ือวนัท่ี 28 มิถุนายน 2560 ปัจจุบนับริหารจดัการกองทรัสต์เพื่อการลงทุนในสิทธิการเช่าอสังหาริมทรัพยภิ์รัช
ออฟฟิศ (BOFFICE) กองทรัสต์ฯ ไดล้งทุนในสิทธิการเช่าอาคารส านกังานภิรัชทาวเวอร์ แอท เอ็มควอเทียร์ และลงทุนในสิทธิการ
เช่าอาคารส านกังานภิรัชทาวเวอร์ แอท ไบเทค ทั้งน้ีบริษทัมีความประสงคจ์ะรับพนกังานฝ่ายก ากบัการปฏิบติังานและบริหารความ
เส่ียง เพ่ือรองรับการขยายงานของบริษทั (สามารถดูรายละเอียดเพ่ิมเติมเก่ียวกบั BOFFICE ไดท่ี้ http://www.bofficereit.com) 

งานหลักของต าแหน่ง 

ท าหน้าท่ีในการก ากบัดูแลบริหารและจดัการความเส่ียงท่ีเก่ียวขอ้งกบัการบริหารจดัการกองทรัสต์และการลงทุนของ
กองทรัสต ์ให้เป็นไปตามสัญญาก่อตั้งทรัสตแ์ละหลกัเกณฑท่ี์เก่ียวขอ้ง 

หน้าท่ีความรับผิดชอบ 

• ควบคุมการก ากบัดูแลการด าเนินงาน ตามระบบและขั้นตอนการพิจารณาและคดัเลือกการลงทุนในอสังหาริมทรัพย ์
• ก ากบัดูแลการด าเนินงาน ตามระบบและขั้นตอนการสอบทานรายงานประเมินมูลค่าอสังหาริมทรัพย ์
• ก ากบัดูแลการด าเนินงาน ในการให้ความร่วมมือแก่ทรัสตี 
• รับผิดชอบการด าเนินงาน ตามระบบการติดตาม วิเคราะห์และประเมินความเส่ียงท่ีเก่ียวกับการลงทุนและบริหาร

อสังหาริมทรัพย ์
• ก ากบัดูแลการด าเนินงาน ตามระบบการควบคุมดูแลทรัพยสิ์น 
• รับผิดชอบการด าเนินงาน ตามระบบการจดัการความขดัแยง้ทางผลประโยชน์ท่ีเก่ียวขอ้ง 
• ก ากบัดูแลการด าเนินงาน ตามระบบการคดัเลือกบุคลากรของผูจ้ดัการกองทรัสตแ์ละผูรั้บมอบหมายในงานท่ีเก่ียวขอ้งกบั

การด าเนินงานของกองทรัสต ์
• รับผิดชอบการด าเนินงาน ตามระบบการก ากับดูแลการปฏิบัติงานของผูจ้ ัดการกองทรัสต์และบุคลากรของผูจ้ดัการ

กองทรัสต ์
• ก ากบัดูแลการด าเนินงาน ตามระบบรองรับการเปิดเผยขอ้มูลของกองทรัสต์ 
• ก ากบัดูแลการด าเนินงาน ตามระบบการควบคุมและดูแลงานท่ีไดมี้การมอบหมายให้ด าเนินการโดยผูใ้ห้บริการภายนอก 
• ก ากบัดูแลการด าเนินงาน ตามระบบควบคุมภายในและการด าเนินงาน ซ่ึงรวมถึง  ระบบการจดัท างบประมาณรายรับและ

รายจ่ายของกองทรัสต ์ ระบบการจดัซ้ือจดัจา้ง  ระบบการจดัเก็บขอ้มูลเอกสารและหลกัฐานเก่ียวกบักองทรัสต ์ ระบบการ
จดัท าบญัชีและงบการเงิน  ระบบการควบคุมการปฏิบติัการเงินสด  ระบบการติดตามการจดัเก็บรายไดค้่าเช่าและค่าบริการ
โดยผู ้บริหารอสังหาริมทรัพย์  ระบบการติดตามและประเมินค่าใช้จ่ายท่ีเรียกเก็บจากกองทรัสต์ โดยผู ้บริหาร
อสังหาริมทรัพย ์ ระบบควบคุมการปฏิบติัหน้าท่ีของผูบ้ริหารอสังหาริมทรัพยต์ามขอ้ก าหนดในสัญญาแต่งตั้งผูบ้ริหาร
อสังหาริมทรัพย ์

• รับผิดชอบการด าเนินงาน ตามระบบการพิจารณาและอนุมติัรายจ่ายพิเศษหรือรายจ่ายนอกงบประมาณ 
• ก ากบัดูแลการด าเนินงาน ตามระบบการติดต่อส่ือสารกบัผูล้งทุนและการจดัการกบัขอ้ร้องเรียนของผูล้งทุน 

http://www.bofficereit.com/
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• ก ากบัดูแลการด าเนินงาน ตามระบบการจดัการกบัขอ้พิพาททางกฎหมาย 
• ก ากบัดูแลการด าเนินงาน ตามระบบการจดัประชุมผูถื้อหน่วยทรัสต์ 
• มีอ านาจ หนา้ท่ีและความรับผิดชอบอื่นๆ ตามท่ีระบุไวใ้น ระบบการท างานและระบบควบคุมภายในของบริษทัฯ 

คุณสมบัติผู้สมัคร 

• อาย ุ30 ปีขึ้นไป 
• มีประสบการณ์ท างานดา้น Compliance ท่ีเก่ียวขอ้งกบั การก ากบัดูแลการด าเนินงานและการประเมินความเส่ียงอยา่งนอ้ย 

3 ปี 
• ปริญญาตรี/โท ดา้นกฎหมาย การบญัชี การบริหารธุรกิจ หรือท่ีเก่ียวขอ้ง 
• มีความรู้และความช านาญในการใชโ้ปรแกรม MS Excel, MS Word และ MS PowerPoint  
• มีทกัษะในการส่ือสารท่ีดี  

วันปฏบิัติงาน: จนัทร์ – ศุกร์  
สถานที่ปฏิบัติงาน : อาคารสมชัชาวาณิช 2 (UBCII) ใกลก้บั BTS สถานีพร้อมพงษ ์

หากท่านใดสนใจ หรือ มีบุคคลแนะน า ส่งประวติัการท างานมาท่ี brrm@bhirajburi.co.th หรือสอบถามขอ้มูลเพ่ิมเติมไดท่ี้  
คุณเรณุกา โทร. 097-012-4341 
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